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MEMO 

5 
Name: ............. 

Schuljahr 2017-2018 

 

- Diese Liste ist eine Aufzählung von Aufgaben, die noch zu tun sind oder an die zu 
denken ist. Sie ist eine Hilfe und sicher nicht vollständig. 

- 0: Kindergarten; 1: 1. Klasse; usw. - K: Kiga - P: Primar 
- Meldet Fehler und Versäumnisse - Achtung Rückseite 

 

Wer? Was? Wie? Wann? 
Pflicht o. 
Option V 

0 Kiga 3: Wahl der Religion (Schreiben SL den 
Eltern abgeben) 

folgt (Sekretariat) 
04.-08.06. P 

 

0 Kiga neue: Einschreibeumschläge zur 
Vorbereitung abgeben 

folgt (Sekretariat) 
 

Absprach
e Kigä-SL 

 

0 Kamishibai: Die vorhandenen Titel in eine 
Tabelle eintragen. So kann ein Austausch 
stattfinden. 

Dropbox bei der 
Päd. Koord. bis 15.06.18 O 

 

0-6 Reparaturen 
- mitteilen (Verantw.) 
- Ordner Reparaturen aktualisieren (Verantw.) 

Vademekum 5-03 

Juni 

wenn 
erforderlic

h 
WICHTIG 

 

0-6 Brief zum Schuljahresende 
prüfen und austeilen (Älteste) 
siehe Dropbox am 22.06. 

in der Mailbox 
(Wünsche evtl. 
vorher mitteilen) 

25.-27.06. P 
 

0-6 Register 
- (nur mit den „offiziellen“ Entschuldigungen im 
eingeklebten Kuvert) 
- bitte mit Etikett (Schuljahr, Schule, Klasse, KL 
versehen) 

komplett und 
richtig ausgefüllt  
(der Nachmittag am 
29.06. wird nicht 
mitgerechnet.) 

letzter 
Schultag 

(insgesamt 325 
halbe Tage) 

P 

 

0-6 Bilanz 17-18 - Ausblick 18-19 
- Rückmeldungen zum Schuljahr und Wünsche/ 
Vorschläge zum neuen: Jedem steht es frei, der 
Schulleitung seine Bemerkungen in jeder Hinsicht 
aufzuschreiben. Das können eher „kleine“ oder 
„größere“ Bemerkungen sein. Natürlich stehe ich auch 
immer für ein Gespräch zur Verfügung. 

Brief / Mail / 
Gespräch 

bis 29.06. O 

 

0-6 Evaluation: 
Die eigene Arbeit von den Kindern evaluieren lassen 

Vademekum 4-02 
oder 4-03 Juni O  

0-6 Formular Praktikantenbetreuung 
(falls noch nicht erledigt) 

ausfüllen 
Vademekum 3-04 Juni 

P (wenn 

Praktikan
t) 

 

0-6 Bestellungen 
- Aushang 11 beachten! 
- nicht in den Ferien schicken lassen 

nur Notwendiges, 
Bücher vorher 
anfragen 

bald  
 

0-6 Ordnung I 
- Gemeinsam mit euren Schülern aufräumen, 
Kleidungsstücke, Schreibmaterial, Bücher, Hefte, 
Butterbrotdosen, ... an alle Ecken denken! 
- Dinge (Plakate, …), die im nächsten Schuljahr keinen 
Bezug mehr zur neuen Klasse haben, von den Wänden 
entfernen. 

gründlich 

spätestens 
letzter 

Schultag 
P 

 

0-6 Anwesenheitspflicht 
Wir erinnern daran, dass alle Personalmitglieder der 
Schule 5 Werktage vor Beginn des neuen Schuljahres 
zur Verfügung stehen müssen. 

(Versammlungs-) 
Daten werden in 
der Mailbox 
mitgeteilt. 

27.08.-
31.08.2018 

P 
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Wer? Was? Wie? Wann? 
Pflicht o. 
Option V 

0-6 Ordnung II 
Jeder KL hinterlässt einen geordneten Schreibtisch, 
stellt nicht mehr als unbedingt nötig auf Heizkörpern, 
Fensterbänken, in Ecken oder am Boden ab, bevor er 
seine Ferien antritt... Denkt dabei auch bitte an die 
gemeinsam genutzten Räume! 

noch gründlicher Dies alles bis 
spätestens zum 
04.07. Eventuell 

mit den 
Kollegen und 

der 
Raumpflegerin 
absprechen. 

P 

 

0-6 Abfallentsorgung 
Nicht vergessen: Sperrmüll, Sondermüll und das 
Altpapier bereitstellen. 

 
am 18.06. 

bereit stellen 
P 

 

0-6 Erreichbarkeit Schulleitung Ferien: 
- auf Verabredung - Handy oder Mail 

 eher nicht vom 
15.07.-15.08.18 O 

 

0-6 Fachlehrer: Fahrtunkosten 
einem SL mitteilen 

Tabelle per Mail an 
SL 

spätestens 
22.06. 

 
 

0-6 Zeitweilige: Dienstbescheinigung 
- folgt per Mail Schulamt - Richtigkeit prüfen 

Original 3x kopieren 
und alles SL 
abgeben 

spätestens 
29.06. 

P 
 

0-6 Kultur macht Schule Projektbericht an 
SL falls noch fehlt 

bald P  

0-6 Letzter Konferenztag: Themen dürfen noch 
eingereicht werden 

Planung neues 
Schuljahr usw. 

SZ Bu: 12.06. 
SZ Ma:18.06. 

 
 

0-6 Abschlussfeier in der Kirche 
Die Religionslehrerinnen kümmern sich um 
Termin. 

am .... 
in ... sobald 

bekannt 
 

 

1-6 Schwimmkurs: 
Anwesenheitsbilanzen (Vademekum 1.09) 

im Ordner 
Schulchronik 
einordnen 

bis letzter 
Schultag 

P 
 

1-6 Lesetests: Bilanztabellen 
a-Ergebnisse Stolperwörter (1-4) bzw. Salzburger (5-6) 
mitteilen 
b-Ergebnisse Bloom-Lesetests mitteilen (Dropbox) 

Lehrerbereich: 
Leseförderung 
b- Dropbox: 
Ergenbnistabellen 

a-bis 30.05. 
b-bis 15.06. 

P 

 

1-6 Neues Zeugnis: Verbesserungsvorschläge 
usw. schriftlich festhalten 

Dokument für 
Konferenz in 18-19 

(parallel mit 
Zeugniserstell

ung) 
O 

 

1-6 Schülerportfolio 
- ergänzen 
- Zeugniskopie der Seite 14 (Ergebnisse und 
Entscheidungen) 

Abgeben 
SL/Sekretariat für 
Schülerakte bis 29.06. P 

 

1-6 Klassenrat vorbereiten 
wo es nötig ist 

Formular im 
Vademekum 2-18 

vor dem KR 
am ......... 

P 
 

1-6 Patenschaftslauf 
- Tabellen in der Dropbox ausfüllen 
- Geld überweisen 

- per Mail an SL 
- Konto SZ Büllingen 
BE63 7311 0810 
0108 

bald nach 
Lauf 

 

 

5-6 Gemeindewettbewerb 
 

hier folgen noch 
Infos per Mail usw. 

26.06.18 
14.00 Uhr 

P 
 

6 Preis beste Leistung Deutsch Mail an SL 26.06.18 
14.00 Uhr 

P 
 

6 Sozialpreis 
Wahl und Urkunde (Auswahlzettel und Urkunde auf 
Anfrage bei SL möglich) 

Mail an SL 
26.06.18 
14.00 Uhr 

siehe 
Schul-
projekt 

 

6 Beispielaufgaben GAZ 
Können als Hilfe bei der Erstellung eigener 
Abschlusstests helfen. 

Pkt. 10 im 
Lehrerbereich der 
HP 

 O 
 

6 Studienbeihilfe 
Formular u. Flyer austeilen 

 sobald 
erhalten 

P 
 

6 Sekundarschulen 
Liste mit unseren Abgängern und ihren Zielen 

Mail oder Zettel an 
Sekretariat 

bis letzter 
Schultag 

(P) 
 

 


