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Betreff:
Anwesenheitsregister - Aufstellung der Schiilerlisten

Hiermit mochten wir alle Klassenleiter (KL) auf die Flihrung des Anwesenheitsregisters und
die Aufstellung der Schiilerlisten aufmerksam machen. Auf folgende Punkte ist zu achten:

A. Bei der Eroffnung des Registers Folgendes tun:
» die einleitende Seite ausfiullen )
» die Schilerliste einheften (Blroklammer, um auf evtl. Anderungen zu reagieren)

B. Bis Ende September wird die Schlussseite erganzt mit
» der Physiognomie der Klasse
» der Anzahl Schler in den verschiedenen phil. Kursen
» den zusatzlichen freien Halbtagen der Schule

C. Bei der Schulerliste (Seite 2 und 3) ist zu beachten:
» Jeder KL Uberzeugt sich erst von der Richtigkeit der Angaben (Angaben im
Schilertagebuch, Nachfragen bei élteren usw.)
» In der Primarschule beginnt der KL mit dem jungsten Jahrgang, im Kindergarten mit
dem &ltesten.

D. Die Fuhrung des Registers erfolgt ...

» vor- und nachmittags, indem den Anweisungen im Register selber und/oder im
Vademekum gefolgt wird.

» Am Monatsende werden die Anwesenheiten pro Schiler bilanziert (rechts) und
summiert (unten). Die Totale werden (in Abstimmung mit der gesamten Schule) auf
den rechten Seiten (oben) vermerkt.

» nur mit den angegebenen Abkiirzungen (m, e, |, 0). Schulfreie Tage werden mit einem
durchgehenden Strich gekennzeichnet, Ferien kdnnen mit einem Schrégstrich
versehen werden.

E. Kontrolle und Archivierung ...
» Das Register wird der Schulleitung auf Verlangen zur Kontrolle vorgelegt.
» Am Ende des Schuljahres wird das komplett ausgefllte Register der Schulleitung
abgegeben.

Wir habew die Vorgalew zur Kenntnis genommerv (Unterschwrift und Datuwm)




